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QUAN HOAN KIEM Péc lap - Tu do - Hanh phic
$é: £ /KH-UBND Hoan Kiém, ngayl. thang 3 nam 2019
KE HOACH

Té chirc tuyén dung céng chirc Chi huy truéng Ban chi huy quén sy
cac phuong thudc quan Hoan Kiém nam 2019

Can cir Luét T chie chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat Can b, cong chire ngay 13/11/2008;

Can cir Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh pha vé
cong chire x4, phurong, thi tran;

Can ctlr Théng tu sé 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua BO Noi vu
hudng dan vé chuc trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chire
xd, phuong, thj tran;

Céan cur Quyet dinh sb 20/2014/QD-UBND ngay 16/5/2014 ctia UBND
thanh pho Ha Noi vé viée ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc x4, phudng,
thi trAn va Néi quy ky thi tuyén cong chirc xa, phuong, thi tran trén dia ban
thanh pho Ha No1;

Cin ¢t Cong van sd 556/SNV-XDCQ ngiy 20/3/2019 cla S& Noi vy
thanh pho Ha Noi veé viéc thoa thuin ké hoach tuyén dung chirc danh Chi huy
truéng quan su cap phuong thugc quan Hoan Kiém;

UBND quén Hoan Kiém ban hanh Ké hoach td chirc tuyén dung cong
chirec Chi huy truéng Ban chi huy quan su cac phuong thude quian Hoan Kiém
nam 2019, cu thé sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muyc dich

Tuyén dung coéng chic Chi huy truéng Ban chi huy quéan su tai céc
phuong thudc quan con chi tiéu bién ché nham kién toan déi ngil cong chirc
tham muu gitp UBND phudng thuc hién cong téc quéc phong, quan su dia
phuong, gop phdn nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nuéce, hoan thanh tbt
cac nhiém vu chinh tri cia quan va phuong.

2. Yéu cau

- Viée t6 chtre tuyén dung phai bao dam cong khai, khach quan, din cha
va dang quy dinh cua phap luat.

- Nguoi duge tuyén dung phai bao dam dép ung day du cac tiéu chuan
chire danh theo quy dinh cua phap luat.



IL. CHI TIEU TUYEN DUNG

Tong chi tiéu tuyén dung: 10 chi tiéu

. UBND phuong Hang Bai: 01 chi tiéu.

. UBND phudng Hang Bé: 01 chi tiéu.

. UBND phuong Hang Bong: 01 chi tiéu.

. UBND phuong Hang Budém: 01 chi tiéu.

. UBND phuong Hang Gai: 01 chi tiéu.

. UBND phuong Ly Thai Té: 01 chi tiéu.

. UBND phuong Phan Chu Trinh: 01 chi tiéu.

. UBND phuong Tran Hung Dao: 01 chi tiéu.
. UBND phuong Cua Nam: 01 chi tiéu,

10. UBND phuong Hang Dao: 01 chi tiéu.

I11. PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN

Nguwoi cé di cdc diéu kign sau duoc ding ky du tuyén, cu thé:
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1. C6 mdt qube tich 1a quée tich Viét Nam.

2. Tudi du tuyén: du 18 tudi trd 1én.

3. C6 don dang ky du tuyén.

4. Cé6 ly lich 16 rang.

5. C6 du van bang, chimg chi phii hop véi vi tri can tuyén, cu thé:

- C6 trinh d6 dao tao Trung cap trd 1én, nganh Quén sy co s6;

- C6 trinh d6 tin hoc ti thidu dat c})uén k¥ nang suir dung cong nghé thong
tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia B6 Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuan ky nang su dung cong nghé
théng tin hodc trinh d§ A trd 1én theo quy dinh tai Quyet dinh s6 20/2014/QDb-
UBND ngay 16/5/2014 cia UBND thanh pho Ha N6i vé€ viéc ban hanh Quy ché

tuyén dung céng chure x4, phuong, thi tran va Noi quy ky thi tuyén cong chire
x4, phuong, thi trin trén dia ban thanh phd Ha N6i.

6. C6 pham chét chinh tri, dao durc tot.
7. Bu st khde dé thuc hién nhiém vu.

8. La Dang vién, dang dam nhén nhiém vu cua chie danh Chi huy truong
Ban chi huy quan sy phuong hoidc trong quy hoach chue danh Chi huy trudng
Ban chi huy quéan su tai cac phuong c6 chi tiéu tuyén dung,

9. C6 kha nang phéi hop véi cac don vi Quan dbi nhan dan va cac luc
lugng khac trén dia ban tham gia x4y dung nén qudc phong toan dan va thuc
hién mot sé nhiém vu phong thu dan sir; git gin an ninh, chinh tri, trat ty an toan
xa hdi, bado vé bang, chinh quyén, bao vé tinh mang, tai san cua nhan dan, tai
san cua Nha nuoc.



10. Duge Chu tich UBND phuong va Chi huy truong Ban chi huy quan su
quén cd van ban d& nghi tuyén dung va bd nhiém.

11. Nhirng nguoi sau day khong duge dang ky du tuyén:
- Khoéng cu tri1 tai Viét Nam;
- Mt hoéc bi han ché ning luc hanh vi dan su;

- Pang bi truy clru trach nhiém hinh su; dang chép hanh hoic da chép hanh
xong ban 4n, quyet dinh vé hinh sy ctia Toa an ma chua duge xoa an tich; dang bi
ap dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co so chita benh, co so giao duc;

- Dang huong ché dé huu tri hodc tro cép mat sirc lao dong.

IV. HINH THUC VA NOI DUNG TUYEN DUNG

1. Hinh thirc tuyén dung: Tuyén dung bing hinh thire xét tuyén.
2. N§i dung xét tuyén:

Viéc xét tuyén Chi huy truéng Ban chi huy quén su phuong dugc thuc
hién trén co s& xem xét cac diéu kién, tiéu chuén ctia nhitng ngudi du tuyén vao
chie danh ndy theo quy dinh va trén co s dé nghi cia UBND phuong, Chi huy
truong Ban chi huy quéan sy quan.

V. XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

I. Ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén chic danh Chi huy truong Ban
chi huy quan sy phudng la nguoi dat cac diéu kién dang ky du tuyén theo quy
dinh va theo dé nghi cuia Chi huy trudng Ban chi huy quén su quén.

2. Khéng bao luu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau.
VI. HO SO PANG KY DY’ TUYEN

Nguoi dang ky du tuyén nép 01 bo hé so dung trong tii bang bia cing c&
24 cm X 32 cm ¢6 ghi danh muc céc gidy to ndp va so dién thoai can lién hé.

Thanh phén hé so gém:
1. Pon dang ky du tuyén.

2. Ban so yéu Iy lich tu thudt (c6 ddn anh 4x6 va xdic nhan cia UBND xd,
phurong, thi tran noi cu i hode co quan quan Iy néu dang cong téc hodc hop dong
lam viée, ¢é gid tri trong 30 ngay tinh dén ngay nép hé so du tuyény).

3. Ban sao Gidy khai sinh,

4. Ban chup cac vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cla
chac danh Chi huy truong Ban chi huy quan su phuong.

5. Gidy chimng nhan stc khoe do co quan y té ¢6 thdm quyén cp trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.

6. Ban sao s6 ho khiu thuong tri.



7. Vian ban dé nghj tuyén dung, bé nhiém chirc danh Chi huy truong Ban
chi huy quén sy phuong cua Chu tich UBND phuong noti c6 chi tiéu tuyén dung
va Chi huy truong Ban chi huy quan su quéan.

8. Ndp 02 phong bi ¢6 dan tem ghi ré dia chi cua thi sinh; 02 anh mau c&
4x6 cm ghi rd ho tén, ngay sinh phia sau.

Luuy:

- Mbi nguoi chi duge dang ky du tuyén tai mot phuong thugc quan.
Nguoi dang ky du tuyén & 02 vi tri trd 1én s& khéng duge du tuyén hodc bi huy
két qua tuyén dung.

- Chi tiép nhan hd so ctia ngudi dd duge cip Béng tot nghiép.

- Nguoi dang Ky dir thi phai truc tiép ndp ho so dang ky du tuyén, néu nép
ho phai duge uy quyén cé xac nhan cua UBND phuong.

VIL. QUY TRINH THUC HIEN XET TUYEN

1. Thong bao chi tiéu, diéu kién tiéu chuan du tuyén.

2. Thanh 14p Ban thu hd so, tiép nhan hd so diang ky du tuyén,

3. Kiém tra hé so, lap danh sach thi sinh du diéu kién dy tuyén, thi sinh
khong du diéu kién du tuyén.

4. Thanh lap Hoi dong xét tuyén va cac Ban giup viéc Hoi dong theo
quy dinh.

5. Hoi ddng xét tuyén td chirc xét tuyén ddi v6i nhitng ngudi du diéu kién
du tuyén vao chuic danh Chi huy truéng Ban chi huy quan sy phuong,

6. Hoi dong xét tuyén théng nhat xac dinh nguoi trung tuyén, bao céo

UBND quan dé thong bio cong khai két qua xét tuyén va thuc hién quy trinh
tuyén dung, bé nhiém chie danh Chi huy truéng Ban chi huy quén su phuéng.

Thaoi gian thuc hién: Trong Quy 11/2019.
VHI. KINH PHi TUYEN DUNG

Thyc hién theo Thong tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cua B9
Tai chinh quy dinh mic thu, ché dé thu, ndp, quan ly va str dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang céng chuc, vién churc.

IX. TO CHU'C THU'C HIEN
1. Phong Noi vu quan:

La co quan thuong truc, tham muu gitp UBND quén xay dung va trién
khai Ké hoach xét tuyén coéng chic Chi huy truéng Ban chi huy quan su cac
phuong thude quan nam 2019 dam bao céng khai, minh bach, dung quy dinh cua
phap ludt va hudéng dan ctia Thanh phé. Cu thé:

- Théng bao céng khai ké hoach tuyén dung va cic ndi dung lién quan dén
cong tac tuyén dung trén cac phuong tién théng tin dai ching dé moi ngudi biét
va thuc hién.



- Ttep nhan, thim dinh diéu kién ho so diang ky dur tuyén; lap danh sach
thi sinh da diéu kién du thi; danh séch thi sinh tring tuyén (sau khi ¢6 phé duyét
cua UBND quan).

- Xdy dung lich trinh tién do thot gian to chuc tuyén dung, tham muu thuc
hién quy trinh tuyén dung theo ding quy dinh.

- Tham gia cac Ban gitp viéc cia Hoi dong xét tuyén,

- Tham muru, dé xuét danh sach tham gia cic Ban giup viéc cua Hoi dong
xét tuyén bao dam du diéu kién, tiéu chuan ve trinh d6 chuyén mon theo quy
dinh phap luat.

- Chuén bj céc diéu kién vé nhan luc, trang thiét bi, co s& vt chit phuc vu
ky tuyén dung.

2. Ban chi huy quan sy quén:

Chu tri, phéi hop v6i UBND céc phudng noi c6 chi tiéu tuyén dung dé
thong nhat dé nghj tuyén dung, bd nhiém chire danh Chi huy truong Ban chi huy
quan sy phuong.

3. Vian phong HDND va UBND quin:

Pang tat cac vin ban lién quan dén cong tac tuyén dung cong chue Chi
huy truéng Ban chi huy quén sy cac phuong thuge quan Hoan Kiém ndm 2019
trén Cong thong tin dién tu cua quan.

4. Phong Tai chinh Ké hoach:

B(‘)ﬂtri phéan b kinh phi, huéng dén lap du toan, quyét toan kinh phi phuc
vu ky tuyén dung theo quy dinh.

5. UBND céc phwong c6 chi tiéu tuyén dung:

- Dang tai Théng bao tuyén dung cong chirc Chi huy truong Ban chi huy
quan su cac phudng thude quan Hoan Kiém nam 2019 trén Coéng thong tin dién
tu cua phuong.

- Phéi hop théng nhit véi Ban chi huy quéan sy quan vé viéc d& nghi tuyén
dung, b6 nhiém chirc danh Chi huy truéng Ban chi huy quan sy phuong.

Trén day la Ké hoach td chuc tuyén dung cong chirc Chi huy truong Ban
chi huy quén su cac phuong thude quan Hoan Kiém nam 2019. Trong qua trinh

thuc hién néu c6 vudng mac, cac don vi thong tin kip thoi vé UBND quan (qua
phong Noi vu) dé xem xét dicu chmh.//,,(

Noinhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- UBND thanh phé Ha Nai: CHU TICH L
- S& Noi v Thanh phé: sty ) e

- Thuong tric Quén uy:

- Thutmng trre HBND quan;

- Cac d/c Pho Chu tich UBND quén;
- Cac co quan, don vi thude quin;

- UBND céac phuong:

- Luu: VT, NV.
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